
山东省教育厅网上职称评审系统“学术检索”模块使用说明
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分为����、����、 !三种。同时必须提交外文论文、著作电子稿。
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点击左侧“中文论文”按钮，填写中文论文申请学术检索信息表。如下图：

$%&'如上图所示：

（1）位次以“位次/总人数”格式填写，如“1/1”、“1/2”等，下同；

（2）点击“保存”按钮完成，显示“提交成功”字样，完成第一篇论文信

息录入，第二、三、四……篇论文录入方式同上。
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著作方式填写：-./0  �1 2；3-.456789$  �: �

:�;:�1�:12；56$%&')*。
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提交著作及外文论文的须提交电子版。系统仅接受Word或 PDF格式的电子

版文件，每个文件大小不超过 200M，如文件太大可压缩提交。
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点击左侧功能栏菜单中的“上传著作电子稿”按钮，并选择“已上传成果”

栏目内显示“未上传”的记录，点击右侧的“上传”按钮，进行著作电子稿上传。

如下图：

在弹出的上传文件窗口点击“添加文件”按钮，根据文件存放路径选择相应

著作电子版。如下图：



添加完成后点击“上传”按钮将当前论文电子版上传。如下图：

上传成功后显示下图，点击“关闭”按钮完成当前论文电子版上传。

电子版上传成功后，会在“已上传成果”栏内显示上传成功的文件名。如需

删除已上传成果可以点击右侧的“删除”按钮。如下图：
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具体要求与“上传著作电子稿”一致。如下图：
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1、学术成果信息填报完成后，点击左侧工程菜单栏中“提交学术成果”按

钮，在“学术检索论文一览表”中对已经填报的信息进行修改、删除或者提交。

点击“删除”按钮将已经保存的学术成果删除。点击“修改”按钮返回该学术成

果信息表对申报信息进行修改。如下图：

2、选择学术成果点击“提交”后，该成果将提交至学校人事部门审核，“学

术检索论文一览表”中不再显示该成果。如果被学校退回，可在“学术检索论文

一览表”中进行修改、删除或者再次提交。如下图：
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如下图：
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评审表分为教师、实验和教师外（其他）三个系列版本。
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